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ПОЛОЖЕНИЕ
о выборах директора Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института морской геологии и геофизики
Дальневосточного отделения Российской академии наук
(ИМГиГ ДВО РАН)

I. Общие положения
1. Настоящее Положение о выборах директора Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института морской геологии и геофизики Дальневосточного отделения Российской академии наук (ИМГиГ ДВО РАН), далее Институт, разработано в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 05 июня 2014 года № 521 и Уставом Института. 
2. Положение устанавливает порядок подготовки и проведения выборов директора Института.

II. Выдвижение кандидатов
3. Инициатором проведения выборов директора Института является Министерство науки и высшего образования Российской Федерации (Минобрнауки России), далее Министерство. Порядок и сроки согласования и утверждения кандидатур на должность директора Института определяются постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июня 2014 г. № 521.
4. Организатором выборов директора в Институте является Ученый совет.
5. Процедура выборов директора Института предусматривает:
– выдвижение и рассмотрение кандидатур на должность директора Института, далее кандидатур;
– представление прошедших выдвижение в соответствии с настоящим Положением кандидатур на рассмотрение Министерством;
– избрание директора коллективом Института путем тайного голосования из числа кандидатур, согласованных Президиумом Российской академии наук, далее РАН, одобренных комиссией по кадровым вопросам Совета при Президенте Российской Федерации по науке и образованию и утвержденных Министерством.
6. Настоящее Положение после утверждения Ученым советом Института размещается на информационных стендах и на сайте Института. 
7. Кандидатуры, выдвигаемые Ученым советом Института, определяются по результатам тайного голосования. При голосовании каждый член Ученого совета вправе проголосовать за любое число кандидатов. Претенденты, за которых при наличии кворума (не менее половины списочного состава Ученого совета) проголосовало более половины присутствующих на заседании членов Ученого совета, считаются выдвинутыми кандидатурами.
8. Решение Ученого совета о выдвижении кандидатов оформляется протоколом. Протокол должен включать данные о количестве членов Ученого совета, участвующих в заседании, количестве принимавших участие в голосовании по выдвижению кандидатур, количестве голосов, поданных за выдвинутые кандидатуры и против. 
9. Выписки из протокола заседания Ученого совета представляются в Министерство вместе с другими материалами кандидатов на должность директора Института. 

III. Выборы директора
10. Директор избирается коллективом Института из числа кандидатур, выдвинутых в установленном порядке, согласованных с Президиумом РАН, одобренных комиссией по кадровым вопросам Совета при Президенте Российской Федерации по науке и образованию и утвержденных Министерством, и назначается (утверждается) на должность Министерством.
11. Выборы директора Института проводятся путем тайного голосования в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня утверждения Министерством кандидатур на должность директора Института. День выборов назначается решением Ученого совета Института.
12. Утвержденные в установленном порядке кандидаты на должность директора Института рассматриваются коллективом Института. В процедуре выборов участвуют не менее двух кандидатов, утвержденных в установленном порядке. Голосовать на выборах имеют право сотрудники Института, с кем заключен трудовой договор по основному месту работы, далее избиратели.
13. Ученый секретарь Института размещает информацию о кандидатах, включающую справки о научной и научно-организационной работе и основные положения программ развития научной организации, на официальном сайте Института в сети Интернет и на информационных стендах Института, а также передает ее руководителям структурных подразделений для рассмотрения коллективом Института. В день голосования информация о кандидатах размещается на пунктах для голосования.
14. Для проведения выборов директора Института Ученый совет назначает состав Избирательной комиссии в срок, не превышающий пяти календарных дней от даты размещения распоряжения об утверждении кандидатов на официальном сайте Министерства.
Избирательная комиссия должна состоять не менее чем из шести человек. Членом Избирательной комиссии не может быть кандидат на должность директора. В комиссию входят члены Ученого совета, число которых составляет не менее половины от числа членов комиссии, а также штатные работники Института, не являющиеся членами Ученого совета. Комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря комиссии. В своей деятельности Избирательная комиссия руководствуется настоящим Положением. В работе Избирательной комиссии могут участвовать в качестве наблюдателей по одному представителю от каждого кандидата, председатель и секретарь Ученого совета. 
Избирательная комиссия:
14.1. Не позднее чем за десять дней до дня выборов составляет регистрационные листы для регистрации избирателей.
14.1.1. Организует избирательный пункт (при необходимости – несколько) со стендом с информацией о кандидатах и стационарной опечатанной (опломбированной) Избирательной комиссией урной для голосования. Место расположения избирательного пункта устанавливаются приказом директора Института.
14.2. Оповещает работников Института о дне, времени и месте голосования не позднее чем за десять календарных дней до дня выборов. Оповещение осуществляется путем вывешивания печатных материалов на информационных стендах, уведомления руководителей структурных подразделений, размещения объявления на сайте Института в сети Интернет и/ или иными способами.
14.3. По указанию председателя Избирательной комиссии изготавливает бюллетени для голосования (Приложение 2) не позднее чем за десять дней до дня выборов. Количество изготовленных бюллетеней должно быть не меньше количества избирателей. В правом верхнем углу бюллетеня ставятся подписи председателя и секретаря Избирательной комиссии, которые заверяются гербовой печатью Института. Заверенные бюллетени являются документами строгой отчётности. Незаверенные избирательные бюллетени признаются бюллетенями неустановленной формы и при подсчете голосов не учитываются. 
14.4. Бюллетень для голосования включает в алфавитном порядке всех кандидатов, утвержденных в установленном порядке Министерством, за исключением кандидатов, направивших не позднее даты, предшествующей дате выборов, заявление руководителю Министерства и председателю Избирательной комиссии Института с просьбой о снятии с выборов. Если в результате снятия остается менее двух кандидатов, выборы признаются несостоявшимися, соответствующие материалы направляются в Министерство для проведения повторных выборов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Уставом Института и настоящим Положением.
14.5. Выдает каждому избирателю один бюллетень при регистрации.
14.6. Обеспечивает и контролирует ход голосования.
14.7. Производит подсчет голосов.
14.8. Объявляет итоги голосования.
14.9. Готовит два экземпляра протокола Избирательной комиссии с результатами голосования. Протоколы утверждаются председателем Ученого совета. Один экземпляр протокола в течение пяти календарных дней направляет в Министерство.
15. Время открытия избирательного пункта и продолжительность голосования устанавливаются решением Избирательной комиссии.
15.1. Избиратели, выезжающие на полевые работы, в экспедиции, командировки, отпуска, работающие в дистанционном режиме и не имеющие возможности проголосовать в день выборов, могут проголосовать досрочно, направив письменное заявление (форма приведена в Приложении 1) или устное обращение (лично или по телефону) председателю Избирательной комиссии. Устное обращение должно содержать указанные в Приложении 1 сведения. Письменное заявление (устное обращение) должно быть направлено не ранее чем за десять дней до даты выборов и не позднее чем за день до окончания досрочного голосования.
15.2. Досрочное голосование начинается не ранее чем за десять дней до даты выборов, и заканчивается не позднее чем за один календарный день до дня выборов. Оно проводится на избирательном участке для избирателей, имеющих возможность прибыть в Институт для досрочного голосования. Сотрудники, не имеющие объективной возможности прибыть в Институт для досрочного голосования, могут, в соответствии с пунктом 15.1, запросить досрочное выездное (вне избирательного участка) голосование, для проведения которого к избирателю в оговоренное место и время направляется делегация, состоящая не менее чем из трех членов Избирательной комиссии.
Даты и время проведения досрочного голосования на избирательном участке, а также даты и время проведения досрочного выездного голосования определяются Избирательной комиссией и сообщаются избирателям в соответствии с пунктом 14.2.
Для проведения досрочного выездного голосования используется переносная опечатанная (опломбированная) урна для голосования, изготовленная из прозрачного или полупрозрачного материала. Вне времени проведения досрочного выездного голосования она хранится вместе со стационарной опечатанной (опломбированной) урной для голосования в закрытом опечатываемом помещении.
15.3. Избиратели, постоянно проживающие за пределами Сахалинской области и выполняющие трудовые обязанности в дистанционном режиме, получают бюллетень посредством курьерской службы доставки документов. После получения письма с бюллетенем такой сотрудник должен в течение нескольких минут проставить отметку в бюллетене в соответствии с пунктом 18, сложить бюллетень пополам и отправить обратным письмом с курьером, доставившим письмо с бюллетенем. Складывание бюллетеня пополам обеспечивает тайну голосования. Оплата курьерской отправки и возврата бюллетеня производится из средств Института.
При отправке бюллетеня председатель Избирательной комиссии делает соответствующую запись в регистрационном листе и заверяет ее своей подписью. Вскрытие полученных конвертов с бюллетенями производится не менее чем тремя членами Избирательной комиссии сразу после получения от сотрудника курьерской службы. Бюллетени складываются в стационарную опечатанную (опломбированную) урну для голосования. В регистрационный лист вносится соответствующая запись, заверяемая подписью не менее чем двух членов Избирательной комиссии.
15.4. Для контроля количества бюллетеней Избирательная комиссия ведет ведомость движения заверенных бюллетеней, в которой указывает сведения о создании заверенных бюллетеней, изъятии для голосования (досрочного на избирательном участке, досрочного выездного, в день выборов), возврате неиспользованных бюллетеней. Для каждой записи указывается количество взятых или вложенных бюллетеней, количество оставшихся бюллетеней, дата и время совершения действия. Каждая запись заверяется подписью не менее чем двух членов Избирательной комиссии.
16. При проведении голосования Избирательная комиссия проводит регистрацию избирателей на основе регистрационных листов по предъявлению документа, удостоверяющего личность. При регистрации избиратель получает один бюллетень под личную подпись в регистрационном листе.
В регистрационном листе указываются дата и время голосования, место голосования – на избирательном участке или вне его (выездное) с указанием адреса, иные сведения при необходимости.
Факт отправки посредством курьерской службы бюллетеня избирателям, постоянно проживающим за пределами Сахалинской области и выполняющим трудовые обязанности в дистанционном режиме, вследствие чего не имеющим возможности зарегистрироваться лично, подтверждается соответствующей записью председателя Избирательной комиссии в регистрационном листе в соответствии с пунктом 15.3.
17. По желанию кандидатов и при наличии возможности в день голосования непосредственно перед началом голосования может быть проведено Общее собрание трудового коллектива Института, где кандидатам на должность директора предоставляется право изложить свои предвыборные программы участникам собрания и ответить на их вопросы.
18. Каждый участвующий в голосовании сотрудник Института должен лично сделать выбор в пользу одного из кандидатов, включенных в бюллетень для голосования, путем проставления любого знака в квадрате справа от фамилии кандидата, за которого он голосует.
Бюллетень, в котором знак проставлен более чем в одном квадрате или не проставлен ни в одном квадрате, считается недействительным.
После проставления знака в выданном бюллетене, избиратель опускает его в опечатанную (опломбированную) урну для голосования.
19. Если голосующий считает, что при заполнении бюллетеня совершил ошибку, он вправе до опускания бюллетеня в урну для голосования обратиться к председателю Избирательной комиссии с просьбой выдать ему новый бюллетень взамен испорченного. Председатель Избирательной комиссии выдает новый бюллетень, делает соответствующую отметку в регистрационном листе против фамилии данного работника и расписывается. На испорченном бюллетене председатель Избирательной комиссии делает соответствующую запись и заверяет ее своей подписью. Данная запись заверяется также подписью секретаря Избирательной комиссии.

IV. Подсчет голосов
20. После окончания голосования Избирательная комиссия производит подсчет голосов. Если использовалось более одной опечатанной (опломбированной) урны для голосования (стационарная и переносная), количество бюллетеней в каждой из них считается отдельно для сопоставления с количеством бюллетеней, которые в них должны быть.
21. Если за одного из кандидатов проголосовало большинство принявших участие в голосовании (более 50 % голосов) при условии, что в голосовании приняли участие более половины избирателей, этот кандидат считается избранным на должность директора Института.
В случае если в выборах участвовали более двух кандидатов и ни один из них не набрал больше половины от числа принявших участие в голосовании работников Института, Избирательная комиссия назначает с созывом общего собрания трудового коллектива Института второй тур выборов, в котором участвуют два кандидата, набравшие равное или наибольшее число голосов.
Голосование во втором туре проводится в соответствии с правилами, установленными настоящим Положением.
22. Результат подсчёта голосов оформляется протоколом Избирательной комиссии, утверждаемым председателем Учёного совета. Протокол должен содержать следующие сведения:
– о месте проведения выборов,
– о дате голосования,
– об общем количестве проголосовавших избирателей, в том числе о количестве избирателей, проголосовавших досрочно на избирательном участке, проголосовавших досрочно в порядке выездного голосования, проголосовавших в день голосования;
– об общем количестве бюллетеней, в том числе об общем количестве выданных бюллетеней, действительных бюллетеней, недействительных бюллетеней, выданных взамен испорченных бюллетеней, погашенных бюллетеней,
– о числе голосов, поданных за каждого из кандидатов,
– фамилии и инициалы всех членов Избирательной комиссии.
Протокол Избирательной комиссии с результатами голосования подписывается всеми членами Избирательной комиссии с проставлением даты и времени его подписания.
Особые мнения членов Избирательной комиссии, при наличии, приобщаются к протоколу Избирательной комиссии как его неотъемлемая часть.
23. Документация Избирательной комиссии передается ученому секретарю Института. Экземпляры документации подлежат передаче в установленном порядке в архив Института и хранению в течение срока, установленного законодательством, но не менее срока полномочий выбранного директора Института.


Ученый секретарь ИМГиГ ДВО РАН
кандидат биологических наук	___________________ А.В. Кордюков
М.П.


Приложение 1
к Положению о выборах
директора ИМГиГ ДВО РАН


Председателю
Избирательной комиссии 
ИМГиГ ДВО РАН
от______________________

заявление.

Прошу разрешить мне досрочное выездное / на избирательном участке (нужное подчеркнуть) голосование на выборах директора ИМГиГ ДВО РАН в связи с __________________________
________________________________________________________________________________.
Адрес проведения досрочного выездного голосования (заполняется в случае запроса досрочного выездного голосования) __________________________________________________
_________________________________________________________________________________.


«_____» ___________ 20___ г.	_______________
	(подпись)


Приложение 2
к Положению о выборах
директора ИМГиГ ДВО РАН


Председатель Избирательной комиссии 
___________________ (______________)
Секретарь Избирательной комиссии
___________________ (______________)

БЮЛЛЕТЕНЬ
для голосования на выборах директора ИМГиГ ДВО РАН

«____» ______________ 20___ г.
	Фамилия Имя Отчество
	Результат голосования

	


		




	


		




	


		






Бюллетень не подписывается.
Проставьте любой знак в квадрате напротив фамилии того кандидата, за которого голосуете.
Бюллетень, в котором знак проставлен более чем в одном квадрате или не проставлен ни в одном квадрате, считается недействительным.
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